
Wir sind die 
Kreishandwerkerschaft Hellweg-Lippe 

Wir sind eine der größten Kreishandwerkerschaften Deutschlands und vertreten konsequent die 
Interessen von rund 2.600 erfolgsorientierten Mitgliedsunternehmen in den Kreisen Soest und 
Unna sowie in der Stadt Hamm. Dabei verfolgen wir klare Ziele: die Stärkung der Mitglieder in 
unseren 39 Innungen, ein vertrauensvolles Miteinander und pragmatisches Handeln. 

Bauen Sie mit unserem gesamten Team am gemeinsamen Erfolg – und sorgen Sie mit dafür, 
dass unsere Innungsbetriebe immer hervorragend beraten und betreut sind. 

Wir suchen Sie, zum 01.08.2024 für eine Ausbildung zum/zur

Kaufmann /Kauffrau für Büromanagement (m/w/d)! 

Das erwartet Sie: 

In Ihrer dreijährigen Ausbildungszeit bei der Kreishandwerkerschaft Hellweg-Lippe setzen wir Sie 
an unseren drei Standorten (Soest, Unna und Hamm) ein. Dort lernen Sie alle Büro- und 
Geschäftsprozesse kennen und beherrschen. 

Wir fordern und fördern Sie jederzeit – von der Buchhaltung über das Gesellenprüfungswesen 
und die Mitgliederbetreuung bis hin zur Öffentlichkeitsarbeit. 

Das bringen Sie idealerweise mit: 

• Erfolgreicher Schulabschluss
• Spaß am Umgang und Kontakt mit Menschen
• Kommunikationsfähigkeit, Offenheit und Teamfähigkeit
• Interesse an kaufmännischen Aufgaben
• Hohe Zuverlässigkeit, Lernbereitschaft und Eigeninitiative

Das bieten wir Ihnen: 

• Eine interessante und abwechslungsreiche Ausbildung in einem dynamischen 
Arbeitsumfeld

• Einen sicheren Ausbildungsplatz bei einem zukunftsorientierten Arbeitgeber
• Übernahmegarantie bei erfolgreichem Abschluss und persönlicher Eignung
• Moderne Arbeitsplätze und Arbeitsmittel (u.a. eigenes iPad für die Ausbildung)

JUTTA SCHULZE
02921 892 203

bewerbung@kh-hl.de




